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@j Zaktad Ustug Lesnych we Wroctawiu

Zarzadzenie nr 12/2023
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych we Wroctawiu
z dnia 03.08.2023 r.
w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Zaktadzie Ushug Lesnych we Wroctawiu

Na podstawie art. 35 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 o lasach (tekst jedn. Dz. U, z 2023 r., poz. 1356
ze zm.), 22, ust, 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowiacego
zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le§nictwa z
dnia 18 maja 1994, w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy
Panstwowe zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz
kwota 130 000 zlotych netto” stanowiacy zalacznik do zarzadzenia zgodnie z pismeny
ZB.270.10.2023 Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu.

§2

Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialni sg pracownicy Zaktadu Ustug Lesnych we Wroclawiu
uczestniczacy w postgpowaniach o udzielenie zamowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§4

Ogloszenie zarzadzenia nastapi poprzez podanie go do ogodlne) wiadomosei pracownikow za
posrednictwem poczty elektronicznej Zakladu. Otrzymanie zarzadzenia jest réwnoznaczne z
obowiazkiem niezwlocznego zapoznania si¢ z nim i stosowaniem.

§5

Z dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc:

- Zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych we Wroctawiu z dnia 11.01.2021 r., w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w na podstawie art. 4 pkt 8
Ustawy Prawo Zamowien publicznych.
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Regulamin udziclania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej

niz kwota 130 000 zlotych netto

1. Dla zamdwien o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto, realizowanych w ramach
srodkow finansowych ktorymi dysponuje jednostka organizacyjna, niezaleznie od zrédel ich
pochodzenia:

a) nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019), chyba ze odrgbne przepisy okreslaja odmienne
procedury wykorzystania tych srodkow,

b) nalezy stosowac postgpowanie, ktore zapewni wybor najkorzystniejszej oferty wedtug
zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow,

¢) wyboru wykonawcy dokonuje stg poprzez rozeznanie rynku,

d) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania powinno zapewni¢ zachowanie zasad
uczeiwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcOw ubiegajacych sie¢ o
zamowienie.

2. Do zamdéwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 80 000 zlotych netto i jednoczesnie
mnigjszej niz kwota 130 000 zi netto procedura wlasciwa do udzielenia zamowienia jest
rozeznanie rynku,

a) podstawa do przeprowadzenia rozeznania rynku jest zatwierdzenie przez Dyrektora lub
osobe upowazniong. Wniosku o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwota
130 000 ztotych (wg zalacznika nr 1), sporzadzanego przez dziat wnioskujacy o
udzielenie zamoOwienia, zaakceptowanego przez wlasciwego kierownika dzialu /
bezposredniego przetozonego,

b) wniosek podlega rejestracii,

¢) wylonienie wykonawcow poprzez rozeznanie rynku polega na przeprowadzeniu przez
pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia sondazu osobistego,
telefonicznego, internetowego, pisemnego, faksem, pocztg elektroniczna,

d) rozeznanie rynku musi obgjmowac co najmniej dwoch Wykonawcow realizujacych w
ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci dostawy, ushugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia,

€) zrozeznania rynku sporzadza sig protokol (wg zalacznika nr 2) i wskazuje Wykonawce,

ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia,
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f) dokumentacja z podjetych czynno$ci, po zaakceptowaniu przez kierownika dzialu /

bezposredniego przeloZzonego, z projektem zlecenia lub umowy zaparafowane] przez
Radceg Prawnego, zostaje przekazana Dyrektorowi do zatwierdzenia,

g) cale postgpowanie dokumentuje si¢, w szczegodlnosci poprzez gromadzenie wydrukéw
stron internetowych, ofert wykonawcow, zlecenia badZ umowy,

h) dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w siedzibie Zamawiajacego.
Odpowiedzialnym za jej skompletowanie oraz przekazanie do archiwizacji jest pracownik
realizujacy zamowienie.

3. W przypadku zaméwien o wartosci mnigjszej niz kwota 80 000 zt netto stosowanie procedur
nie jest wymagane. Przedmiotowe zaméwienia realizowane beda na podstawie
zamowien/umow.

4. Ustalone procedury sa wymaganiami minimalnymi.

5. Zalaczone dokumenty moga by¢ modyfikowane wg potrzeb, z zastrzezeniem zachowania
ustalonej tresci.

6. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazié zgode na
odstgpstwa od stosowania niniejszego regulaminu. Okre§lenie przestanek oraz zakresu
odstapienia od regulaminu wymaga formy pisemnej,

7. Zamowienia udzielane bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130 000 zlotych netto podlegaja obowiazkowi odnotowania w SILP celem
gromadzenia danych do rocznego sprawozdania z zamowien publicznych.

8. Stosowanie regulaminu ocbowigzuje od | sierpnia 2023 r.

Zataczniki:
1. Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci mnigjszej niz 130 000 ziotych netto.
2. Protokét z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci

mnigjszej niz 130 000 ztotych netto.
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LMl BOLS s enwmnass uunseumns 5 Zalacznik Nr 1

Wmosek Nrssssauss snmwsmasrmemms
o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie rozeznania rynku

o warto$ci mnigjszej niz kwota 130 000 zlotych netto.

1. Nazwa zadania: ...........oovvvivvvnnnnn. e e e et e et tea e n et

N

. Rodzaj zaméwienia (dostawa*, ustuga*, robota budowlana*)

(8]

. Krotki opis przedmiot ZamOwWienia: ..........oveiviienieniieiiniiiiiiiieni e

{nazwa, cechy, ilosé, jednostki miary)

. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik do wniosku
. Oszacowana warto$¢ zamowienia wynosi netto ... .......... . .
. Szczegotowe oszacowanie warto$ci zaméwienia stanowi zatacznik do wniosku

. Zamowienie bedzie realizowane w terminie: .......oovvviiviiriiiiiiireaiiaiiceeiiaanns
(okredlic czas realizacji zamowienia)

. ZamoOwienie wymaga*/nie wymaga* zawarcia pisemnej umowy.

0 ~N O W B

Sporzadzil: ...l T

Srodki na realizacje zaméwienia zostaly zabezpieczone*/nie zabezpieczone* w planie
finansowo — gospodarczym.

Glowny Ksiggowy

..............................................

Decyzja Dyrektora:

Dnia............. 20.....1., Whniosek zatwierdzam*/nie zatwierdzam*

(podpis)

Zarejestrowano w rejestrze:

(podpis osoby prowadzgcej rejestr )



VA I o OO Zatacznik Nr 2

Protokot
Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
w ramach rozeznania rynku o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych netto

Ja nizej podpisany/na

{imie i nazwisko pracownika merytorycznego)

Oswiadczam, Ze majac na uwadze udzielanie zamowien publicznych sposéb oszezedny i
celowy oraz z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz
legalnosci 1 gospodarnosci dokonalem/am rozeznania rynku — cen i warunkéw sprzedazy nizej
wymienionej dostawy*, ustugi*, roboty budowlanej*:

(telefonicznie, osobiscie lub w inny sposob — podaé jaki)

z nastgpujacymi Wykonawcami:

Nazwa iadres

G Inne warunki
Wykonawcy =

Proponuje zrealizowanie zamowienie przez Wykonawceg

................................................................................................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZACENE .oovvnnenneannnnes .....netto + nalezny podatek VAT.

Realizacja zamOwienia wymaga*/nie wymaga* zawarcia pisemnej umowy.

Wroclaw, dnia ........... 20, .ar1

Protokot

zatwierdzam*/nie zatwierdzam*

................................



